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Kurumdis1 gelen evrak,
osta yoluyla veya o )
elden geldiyse, evrak Evrak Kayit Birimi Personeli |
Evrak Kayit Birimi kayit birimi evraki taratip UBYS’ye fiziksel | UBYS
tarafindan UBYS'ye
kaydedilir. evrak olarak evraki kaydeder.
UBYS'den kaydedilen -
Evrak kayit evrak sistem tizerinden Evrak kayit birimi kaydettigi .
Birimi/Y tiksekokul Y uksekokul Sekreterine . evragi BAIBU UBYS
Sekreteri : UBYS’denYiiksekokul Sekreterine
gelir. havale eder.
Yuksiekoiu_l lSekrete_ri evrakta
apilacak isleme gore gorev s : oili
Viiksekokul yap dag111m$1_ Ka _sa%plnn N Y.u.ksekokul Selfr.eterl evraki l’lglll B
Sekreteri evrag ilgili Midiir birim veya kisilere UBYS’den | UBYS
Yardimcilarina/Bolim havale eder.
Bagkanlarina génderir.
o Miidiir Yardimeilar/Bolim Miidiir Yardimcilar/Bolim
Mudar Bagkanl g Kkl Bagkanlari islem yapilacak evragr | -
Yardimcilary/Bolim Pagkaniarl evragl, evrakia Dask §.em yap ; VIagl | BYS
ilgili islemi yapacak olan ilgili personele UBYS’den havale
Bagkani
personele sevk eder. eder.
- oo Evrakta yapilacak islem ilgili |
flgili Personel lgili person cl evrgkla ilgili personel  tarafindan UBYS’de | UBYS
yapacagi islemleri yapar.
yapilir.
Islemi tamamlanan  evrak
[1gili Personel iglemi tamamlanan evrak sonlandnlr. UBYS’de. isleme al sekmesine | UBYS
bastlir ve islem tamamlanir.
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